
 

 
Die MedicalMountains GmbH ist eine Organisation zur Vernetzung und Unterstützung aller Akteure der 

Medizintechnikbranche. Wir bieten eine Plattform für den Dialog, um die Branche zu vertreten, zu stärken, 

Kompetenzen auszubauen, zu zeigen und zu unterstützen. 

 

Wir sind auf der Suche nach einer  

 

Assistenz der Geschäftsführung (w/m/d) 
die uns in Vollzeit unterstützt.  

 

Du bist begeistert von den Möglichkeiten, die die Medizintechnik bietet? Selbstständiges Arbeiten und 

Gestaltung des eigenen Aufgabenbereichs sind für dich spannende Herausforderungen? Dann bist du gefragt! 

 

Deine Aufgaben 

▪ Buchhalterische Vorbereitung, Controlling und Reporting. 

▪ Prüfen und Erstellen von Angeboten und Rechnungen. 

▪ Bearbeitung von Personalthemen. 

▪ Stammdatenverwaltung.  

▪ Recherchen und Informations-Aufbereitung zur Entscheidungsvorbereitung. 

▪ Terminmanagement, Organisation und Präsentationen. 

▪ Weitere kaufmännische und administrative Aufgaben im Unternehmen. 

 

 

Dein Profil 

▪ Du hast ein abgeschlossenes Studium oder eine kaufmännische Ausbildung mit entsprechenden 

Kenntnissen im Finanz- und Rechnungswesen sowie Controlling. 

▪ Du bist ein Organisationstalent und hast Erfahrung im Controlling / Finanzmanagement gesammelt. 

▪ Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und kannst Problemstellungen analytisch umsetzen und 

bearbeiten. 

▪ Du hast fortgeschrittene Excel Kenntnisse, liest und verstehst BWAs. 

▪ Du weißt, worauf es in der Buchhaltung ankommt.  

▪ Du arbeitest gerne selbstständig, strukturiert und gewissenhaft. 

▪ Du hast eine positive Einstellung und bist engagiert. 

 

Worauf du dich freuen kannst 

Wir bieten dir eine anspruchsvolle, spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Raum, deine 

Persönlichkeit einzubringen. Du arbeitest im Weltzentrum der Medizintechnik mit flexiblen Arbeitszeiten in 

einem kleinen innovativen und agilen Team. 

 

Die Stelle ist auf 2 Jahre befristet mit Option zur Verlängerung. 

Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe deines Gehaltswunsches und des frühestmöglichen 

Eintrittstermins sende bitte an Frau Yvonne Glienke, glienke@medicalmountains.de  

 

MedicalMountains GmbH  Tel.: 07461 969721-1 

Katharinenstraße 2  Fax: 07461 969721-9 

78532 Tuttlingen   www.medicalmountains.de 

mailto:glienke@medicalmountains.de
http://www.medicalmountains.de/

